
 

 

A I D A 
 

 
 
 

A 

 Attention 
  

 Ziel: Aufmerksamkeit erreichen 
  

 Wo: im Einstiegssatz oder Betreffzeile 
  

 Wie: Konkreter Bezug zur Firma, zum Produkt, zur 
Dienstleistung oder zur Tätigkeit. Zeig dein 
Wissen darüber !!! 

 

 
 
 

I 

 Interest 
  

 Ziel: Interesse beim Arbeitgeber wecken 
  

 Wo: im Einstiegssatz 
  

 Wie: deutlich machen, dass du die Bedürfnisse und 
Wünsche des Arbeitgebers kennst und 
abdecken kannst. 

 
 
 
 

D 

 Desire 
  

 Ziel: Wunsch für personelle Begegnung wecken 
  

 Wo: im Mittelteil 
  

 Wie: fachliche und persönliche Kompetenzen und 
Stärken zeigen 

 

 
 

A 

 Action 
  

 Ziel: sich kennen lernen 
  

 Wo: im Schlusssatz 
  

 Wie: Hinweise: Probeeinsatz und Interesse 

 

 

 

S I W U 
 
 
 
 

Sie 
2-4 Sätze 

zum Einstieg 

 Einleitung 

 � ihre Firma 

 � ihr Unternehmen 

 � die Tätigkeit 

 � die Arbeit 

 � ihre Webpage 

 � ihr Produkt 

 � ihre Dienstleistung 

 

 

 
 
 
 

Ich 

 Hauptteil 

 � meine Stärken 

 � meine Kenntnisse 

 � meine Fähigkeiten 

 � meine Erfahrungen 

 � mein Vorwissen 

 

 

 
 
 

wir 
uns 

 Schluss 

   

   

 � kennen lernen 

 � über die Zukunft reden 

   

   

 

 

Gruss                           Mit freundlichen Grüssen 

B  e  w  e  r  b  u  n  g  s  b  r  i  e  f 


